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CAPITOLO 1
Benvenuti in Macromedia FlashPaper
Macromedia FlashPaper 2 consente di convertire facilmente in formato SWF FlashPaper o PDF 
(Portable Document Format) qualsiasi documento stampabile (ad esempio Microsoft PowerPoint, 
Word o Excel) in modo che possa essere condiviso con altri utenti che non dispongono del 
software con cui il documento è stato originariamente creato. I documenti FlashPaper (sia in 
formato SWF che PDF) possono essere visualizzati in sistemi Windows e Macintosh.

La Stampante FlashPaper (ovvero il software con cui vengono creati i documenti FlashPaper) 
funziona nei sistemi operativi Macintosh 10.2.6 e successivi, Microsoft Windows XP e Windows 
2000.

Questo capitolo contiene le seguenti sezioni:

Attivazione di FlashPaper

Informazioni sui documenti FlashPaper

Funzioni di FlashPaper

Uso della barra degli strumenti di FlashPaper

Attivazione di FlashPaper

Gli utenti che dispongono di una licenza per utente singolo devono attivare FlashPaper entro 
trenta giorni dall'installazione. (Prima dell'attivazione, FlashPaper funziona per trenta giorni in 
modalità dimostrativa.) L'attivazione può essere effettuata tramite una connessione Internet 
oppure per telefono con una procedura semplice e lineare che richiede soltanto pochi istanti. 
Inoltre, non è necessario fornire dati personali, ma unicamente il numero di serie del prodotto.
Nota: per attivare FlashPaper mediante Internet, gli utenti di Windows 98 SE devono disporre di 
Microsoft Internet Explorer 5.1 o successivo.

Per attivare FlashPaper:

1 Fare doppio clic sull'icona dell'eseguibile di FlashPaper oppure selezionare Tutti i programmi > 
Macromedia > FlashPaper dal menu Start di Windows.

2 Selezionare il pulsante di scelta del numero di serie.
3 Fare clic su Continua per passare alla schermata successiva.
4 Specificare il numero di serie nella finestra di attivazione del prodotto Macromedia, quindi fare 

clic su Continua.
Dopo l'attivazione, il prodotto è pronto per l'uso.
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Per ulteriori informazioni sull'attivazione del prodotto, visitare il sito Web di Macromedia 
all'indirizzo www.macromedia.com/go/activation_it/.

Per ottenere un livello di supporto aggiuntivo da Macromedia, è consigliabile registrare la copia di 
FlashPaper elettronicamente o per posta.

Con la registrazione è possibile ottenere informazioni tempestive sugli aggiornamenti e i nuovi 
prodotti Macromedia e ricevere segnalazioni via e-mail sugli aggiornamenti e i nuovi contenuti 
del sito www.macromedia.com/it.

Per registrare FlashPaper:

• In FlashPaper, selezionare ?, quindi l'opzione Registrazione in linea o Stampa registrazione.

Informazioni sui documenti FlashPaper

FlashPaper consente di creare file SWF o PDF da qualsiasi tipo di documento stampabile. I 
documenti FlashPaper possono essere visualizzati su piattaforme diverse, pur mantenendo 
formattazione, grafica, tipi di carattere, caratteri speciali e colori dei documenti di origine, 
indipendentemente dall'applicazione e dalla piattaforma utilizzate per creare il documento. Ad 
esempio, grazie a FlashPaper, un foglio di lavoro Microsoft Excel creato su un computer che 
esegue il sistema operativo Windows XP può essere convertito in file SWF e inviato a un 
utente Macintosh.

I file SWF generati da FlashPaper hanno lo stesso formato dei file generati da Macromedia Flash, 
sono solitamente molto più piccoli rispetto agli altri tipi di documento e possono essere 
visualizzati in qualsiasi browser che supporti Flash, oppure direttamente in Macromedia Flash 
Player. Grazie alla possibilità di incorporare un file SWF FlashPaper in una pagina Web, è 
possibile pubblicare tipi di file che gran parte degli utenti non possono ancora facilmente 
visualizzare sul Web, quali Microsoft Project, Microsoft Visio e persino QuarkXPress e AutoCAD. 
Nel momento in cui la pagina Web in questione viene aperta da un utente, il file SWF FlashPaper 
si apre immediatamente, in modo che l'utente lo possa visualizzare senza dover cambiare pagina.

I documenti FlashPaper (sia in formato SWF che PDF) funzionano correttamente anche come 
file autonomi. I file SWF FlashPaper possono essere visualizzati mediante FlashPlayer e i file PDF 
mediante Adobe Acrobat Reader.

Funzioni di FlashPaper

Per creare un documento FlashPaper, si utilizza l'applicazione FlashPaper; per visualizzare un 
documento FlashPaper, si utilizza FlashPlayer oppure un browser Web.

L'ambiente di applicazione FlashPaper offre le seguenti funzioni principali:

Creazione di file PDF e SWF FlashPaper mediante trascinamento È possibile convertire i 
documenti stampabili in documenti FlashPaper semplicemente trascinandoli e rilasciandoli nella 
finestra dell'applicazione FlashPaper.

Invio di PDF via e-mail È possibile utilizzare FlashPaper per convertire i documenti stampabili 
in file PDF e inviarli via e-mail con una semplice operazione.

Aggiunta di funzioni in Microsoft Office FlashPaper installa le voci di menu e i pulsanti della 
barra degli strumenti che consentono di generare i documenti FlashPaper direttamente da 
Microsoft Word, PowerPoint ed Excel.
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Sicurezza PDF Quando si crea un file PDF mediante FlashPaper, è possibile richiedere una 
password per l'apertura del file. È possibile anche impedire agli altri utenti di copiare o modificare 
il testo del file, alterare le immagini contenute e stampare il file.

Creazione di file PDF e SWF FlashPaper mediante il pulsante destro del mouse Per creare 
un documento FlashPaper, è possibile fare clic con il pulsante destro del mouse sul documento 
(dal desktop) e inviarlo direttamente alla Stampante FlashPaper.

L'ambiente di visualizzazione presenta le seguenti caratteristiche principali:

Accessibilità I pulsanti della barra degli strumenti, i pulsanti, i controlli e le barre di 
scorrimento del visualizzatore FlashPaper sono accessibili agli utenti disabili. Inoltre, ai sensi della 
Sezione 508 dell'American Disabilities Act, gli screen reader sono in grado di leggere il testo 
normale e alternativo nei documenti FlashPaper.

Collegamenti ipertestuali automatici I documenti FlashPaper conservano automaticamente i 
collegamenti selezionabili creati nei documenti Microsoft Word, PowerPoint ed Excel.

Strutture documento I documenti FlashPaper conservano gli elementi strutturali e di 
navigazione creati con i titoli nei documenti Microsoft Word e PowerPoint.

Ridimensionamento I documenti FlashPaper vengono ridimensionati in modo proporzionale 
indipendentemente dalle dimensioni della finestra di FlashPaper o del browser. Per 
ridimensionare un documento, è sufficiente trascinare i contorni della finestra oppure utilizzare le 
opzioni di ridimensionamento della barra degli strumenti.

Ricerca La funzione di ricerca consente all'utente di cercare una parola o un gruppo di parole 
in un documento FlashPaper.

Selezione del testo Nel documento FlashPaper è possibile selezionare degli elementi di testo, 
copiarli negli Appunti e incollarli in un altro documento.

Uso della barra degli strumenti di FlashPaper

La barra degli strumenti di FlashPaper contiene opzioni che consentono di ridimensionare il 
documento per la visualizzazione, spostarsi tra le pagine del documento, selezionare il testo, 
effettuare ricerche e stampare il documento. La barra degli strumenti di FlashPaper nell'ambiente 
di applicazione è identica a quella dell'ambiente di visualizzazione.
Nota: il menu File e il menu ? sono visibili soltanto nell'ambiente di applicazione.

Per stampare un documento: 

• Fare clic sull'icona della stampante.

Stampa
Zoom

Scorrimento 
delle pagine

Cerca
Panoramica

Seleziona

Adatta alla finestra

Adatta larghezza

Navigazione 
pagine

Apri in 
nuovo 

browser
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Per selezionare il testo in un documento:

1 Fare clic sul pulsante Seleziona.
2 Trascinare il puntatore per selezionare il testo nella finestra del documento.

Per selezionare più parole o righe, fare clic tenendo premuto il tasto Maiusc.
3 Fare clic sul pulsante Panoramica per tornare a visualizzare il documento.

Per eseguire una ricerca nel documento:

1 Digitare le parole che si desidera cercare nel campo di testo Cerca, quindi fare clic sul pulsante 
Cerca. 
FlashPaper seleziona la prima occorrenza delle parole corrispondenti.

2 Per trovare l'occorrenza successiva, fare clic nuovamente sul pulsante Cerca.
Nota: perché sia abilitata la funzione di ricerca, deve essere installato Flash Player 7. Se si dispone di 
Flash Player 6 o di una versione precedente, la funzione di ricerca non può essere utilizzata.

Per ridimensionare il documento, effettuare una delle seguenti operazioni:

• Utilizzare il dispositivo di scorrimento Zoom per ridimensionare il documento in modo 
dinamico.
La percentuale di zoom può essere impostata su un valore compreso tra 25% e 250%. Mentre 
si sposta il dispositivo di scorrimento, la casella di testo viene aggiornata per indicare la 
percentuale corrente.

• Inserire un numero nella casella di testo Zoom per ridimensionare il documento in base a una 
percentuale di zoom specifica.

• Fare clic sul pulsante Adatta alla finestra per visualizzare l'intera pagina nel visualizzatore.
• Fare clic sul pulsante Adatta larghezza per ridimensionare il documento in modo da fare 

corrispondere la larghezza della pagina a quella della finestra del visualizzatore.

Per spostarsi nel documento o sfogliarne le pagine, effettuare una delle seguenti operazioni:

• Inserire un numero nella casella di testo Navigazione pagine per visualizzare una pagina 
specifica.

• Fare clic sulla freccia Successiva o Precedente per spostarsi avanti o indietro nel documento.
• Trascinare la barra di scorrimento della pagina sul lato destro della finestra per scorrere il 

contenuto del documento (se è composto da più pagine).

Per aprire un documento in una nuova finestra del browser:

• Fare clic sul pulsante Apri in nuovo browser.
Nota: questo pulsante è disponibile solo nell'ambiente di visualizzazione di FlashPaper (file SWF 
salvati).
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CAPITOLO 2
Uso di FlashPaper per la conversione dei 

documenti
Macromedia FlashPaper può essere utilizzato per convertire qualsiasi documento stampabile in 
file SWF FlashPaper o PDF. In questo capitolo vengono fornite le informazioni generali relative 
alla conversione dei documenti stampabili e altre informazioni specifiche che consentono di 
utilizzare FlashPaper con le singole applicazioni di Microsoft Office.

Questo capitolo contiene le seguenti sezioni:

Conversione dei documenti mediante FlashPaper

Conversione di documenti Microsoft Office

Conversione dei documenti mediante FlashPaper

Un documento stampabile può essere convertito in documento FlashPaper direttamente da 
qualsiasi applicazione in cui è stato creato (ad esempio Microsoft Word e Microsoft Excel), 
oppure mediante l'applicazione FlashPaper.

Per ulteriori informazioni sull'uso di FlashPaper con le applicazioni di Microsoft Office, vedere 
Conversione di documenti Microsoft Office.

Per convertire un documento in un file FlashPaper da un'applicazione esterna:

1 Nell'applicazione, selezionare File > Stampa.
2 Come stampante di destinazione, selezionare Macromedia FlashPaper.
3 Impostare le opzioni di stampa da applicare al documento convertito. Ad esempio, in alcune 

applicazioni è possibile selezionare per la stampa un intervallo di pagine o delle pagine 
specifiche.

4 Fare clic su Proprietà se si desidera specificare l'orientamento e le dimensioni di pagina del 
documento FlashPaper. 

5 Fare clic su OK.
Il documento viene convertito in file FlashPaper e visualizzato nel visualizzatore FlashPaper.

6 Selezionare File > Salva come Macromedia Flash oppure File > Salva come PDF per salvare il 
documento nella posizione desiderata.

Nota: un documento FlashPaper non può essere modificato. Se occorre aggiornare il documento, è 
necessario modificare il documento originale, quindi convertirlo di nuovo in FlashPaper.
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Per convertire un documento in un file FlashPaper mediante l'applicazione FlashPaper:

1 Selezionare l'icona del programma FlashPaper dal menu di avvio di Windows per avviare 
l'applicazione.
Viene aperto il visualizzatore FlashPaper.

2 Identificare il documento da convertire in Esplora risorse di Windows oppure sul desktop, 
quindi trascinare la relativa icona nel visualizzatore FlashPaper.
FlashPaper esegue la conversione e visualizza il documento nel visualizzatore.

3 Selezionare File > Salva come Macromedia Flash (.swf) oppure File > Salva come PDF per 
salvare il documento nella posizione desiderata.

Conversione di documenti Microsoft Office

FlashPaper offre un'integrazione semplice e lineare con le applicazioni di Microsoft Office grazie 
all'aggiunta del menu e dei pulsanti della barra degli strumenti FlashPaper a Microsoft Word, 
PowerPoint ed Excel. Mediante i pulsanti della barra degli strumenti di FlashPaper è possibile 
creare i file FlashPaper con un semplice clic.

Per convertire un documento in un file FlashPaper mediante i pulsanti della barra degli 
strumenti FlashPaper:

1 Aprire il documento da convertire.
2 Effettuare una delle seguenti operazioni:

■ Fare clic sul pulsante Converti documento corrente in Macromedia Flash per convertire il 
documento in un file SWF FlashPaper.

■ Fare clic sul pulsante Converti documento corrente in PDF per convertire il documento in 
un file PDF.

■ Fare clic Converti documento corrente in PDF e invia via e-mail per convertire il 
documento in un file PDF e inviarlo via e-mail.

 Pulsanti della barra degli strumenti FlashPaper

menu 
FlashPaper
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Per convertire un documento in un file FlashPaper mediante il menu FlashPaper:

1 Aprire il documento da convertire.
2 Effettuare una delle seguenti operazioni:

■ Selezionare FlashPaper > Converti in Macromedia Flash (.swf ) per convertire il documento 
in un file SWF FlashPaper.

■ Selezionare FlashPaper > Converti in PDF per convertire il documento in un file PDF.
■ Selezionare FlashPaper > Invia PDF via e-mail per convertire il documento in un file PDF e 

inviarlo via e-mail.

Per convertire un documento in un file FlashPaper facendo clic sul pulsante destro del 
mouse:

1 Fare clic con il pulsante destro del mouse sul file che si desidera convertire, in Esplora risorse di 
Windows o sul desktop.

2 Dal menu di scelta rapida, selezionare una delle seguenti opzioni:
■ Selezionare Converti in Macromedia Flash (.swf ) per convertire il documento in un file 

SWF FlashPaper.
■ Selezionare Converti in PDF per convertire il documento in un file PDF.
■ Selezionare Converti in PDF e invia via e-mail per convertire il documento in un file PDF e 

inviarlo via e-mail. 
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CAPITOLO 3
Operazioni con le applicazioni di Microsoft Office
Questo capitolo contiene informazioni sulle funzioni delle applicazioni di Microsoft Office che si 
integrano con Macromedia FlashPaper 2. Durante la conversione dei documenti di Microsoft 
Office in file FlashPaper, alcuni elementi, quali i collegamenti ipertestuali, le strutture e i 
contenuti accessibili vengono automaticamente convertiti. Se si utilizza FlashPaper per creare un 
file PDF, è possibile anche impostare le opzioni di sicurezza PDF nella finestra di dialogo Opzioni 
FlashPaper in Microsoft Word.

Questo capitolo contiene le seguenti sezioni:

Creazione dei collegamenti ipertestuali nei documenti FlashPaper

Creazione delle strutture documento nei file FlashPaper

Creazione di contenuto accessibile nei documenti FlashPaper

Selezione di un'area di stampa di un documento Microsoft Excel da convertire in 
documento FlashPaper

Uso della finestra di dialogo Opzioni FlashPaper

Creazione dei collegamenti ipertestuali nei documenti 
FlashPaper

Quando si converte un documento Microsoft Word, PowerPoint o Excel che contiene già 
collegamenti ipertestuali, FlashPaper conserva i collegamenti.

Per creare un collegamento ipertestuale in un documento FlashPaper:

1 Creare un collegamento ipertestuale nel documento da convertire. 
Ad esempio, in Microsoft Word 2002, selezionare Inserisci > Collegamento ipertestuale. Per 
ulteriori informazioni sulla creazione dei collegamenti ipertestuali, vedere le guide in linea di 
Microsoft Word, PowerPoint o Excel.

2 Selezionare FlashPaper > Converti in Macromedia Flash (.swf).
3 Salvare il file nella posizione desiderata.
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Creazione delle strutture documento nei file FlashPaper

Quando si converte un documento Microsoft Word o PowerPoint che contiene già una struttura, 
questa viene conservata da FlashPaper. Per i documenti di Excel, FlashPaper crea una struttura 
utilizzando i titoli riportati nelle linguette dei fogli.

Per creare una struttura documento in un file FlashPaper:

1 Creare una struttura nel documento Microsoft Office da convertire.
Ad esempio, creare una mappa in un documento Microsoft Word applicando degli stili titolo 
alle righe di testo. La figura seguente mostra un documento Microsoft Word 2002 nel quale 
sono utilizzati tre livelli di titolo:

Per ulteriori informazioni sulla formattazione dei titoli in Microsoft Word, vedere la Guida in 
linea del programma.

2 Selezionare FlashPaper > Converti in Macromedia Flash (.swf).
3 Salvare il file nella posizione desiderata.
Nota: per impostazione predefinita, i documenti FlashPaper conservano le strutture dei documenti 
Microsoft Word e PowerPoint. (Per i documenti di Excel, i titoli della struttura sono determinati dai 
nomi delle linguette.) Se il documento di Microsoft Office contiene una struttura e si desidera creare 
un file FlashPaper che non contenga strutture, selezionare FlashPaper > Opzioni e deselezionare 
Includi struttura. Per ulteriori informazioni, vedere “Uso della finestra di dialogo Opzioni FlashPaper”.
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Creazione di contenuto accessibile nei documenti FlashPaper

Quando si converte un documento Microsoft Word, PowerPoint o Excel che contiene già del 
contenuto accessibile, FlashPaper conserva questo contenuto.

Per creare contenuti accessibili in un documento FlashPaper:

1 Creare il contenuto accessibile nel documento da convertire. 
Ad esempio, è possibile creare contenuti accessibili in un documento Word assegnando un 
testo alternativo a un'immagine. La figura seguente mostra un'immagine selezionata in un 
documento Word, con il testo alternativo digitato nella casella Testo alternativo.

Per ulteriori informazioni sulla creazione di testo alternativo, vedere le guide in linea di 
Microsoft Word, PowerPoint o Excel.

2 Selezionare FlashPaper > Converti in Macromedia Flash (.swf).
3 Salvare il file nella posizione desiderata.
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Selezione di un'area di stampa di un documento Microsoft Excel 
da convertire in documento FlashPaper

FlashPaper consente di selezionare un'area di stampa di un documento Excel da convertire in file 
FlashPaper; ad esempio, è possibile selezionare righe e colonne specifiche oppure più fogli di 
lavoro Excel e convertirli in file FlashPaper.

Per selezionare un'area di stampa FlashPaper in Microsoft Excel:

1 Nel documento Microsoft Excel, trascinare il puntatore per selezionare l'area del foglio di lavoro 
da convertire in documento FlashPaper. 

2 Selezionare File > Area di stampa > Imposta area di stampa.
3 Effettuare una delle seguenti operazioni:

■ Selezionare FlashPaper > Converti in Macromedia Flash (.swf ) per convertire il documento 
in un file SWF FlashPaper.

■ Selezionare FlashPaper > Converti in PDF per convertire il documento in un file PDF.
■ Selezionare FlashPaper > Invia PDF via e-mail per convertire il documento in un file PDF e 

inviarlo via e-mail.

Per selezionare più fogli di lavoro da convertire in documento FlashPaper:

1 Nel documento Microsoft Excel, effettuare una delle seguenti operazioni per selezionare più 
fogli di lavoro:
■ Fare clic sulla linguetta del primo foglio di lavoro da selezionare, quindi, tenendo premuto il 

tasto Ctrl, fare clic sulle linguette degli altri fogli di lavoro da convertire.
■ Fare clic sulla linguetta di un foglio di lavoro e selezionare Seleziona tutti i fogli.

2 Effettuare una delle seguenti operazioni:
■ Selezionare FlashPaper > Converti in Macromedia Flash (.swf ) per convertire il documento 

in un file SWF FlashPaper.
■ Selezionare FlashPaper > Converti in PDF per convertire il documento in un file PDF.
■ Selezionare FlashPaper > Invia PDF via e-mail per convertire il documento in un file PDF e 

inviarlo via e-mail.
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Uso della finestra di dialogo Opzioni FlashPaper

La finestra di dialogo Opzioni FlashPaper (FlashPaper > Opzioni), disponibile nelle applicazioni 
Microsoft Office, consente di impostare le opzioni specifiche per un documento. Se si crea un file 
PDF, è possibile utilizzare questa finestra di dialogo anche per impostare le opzioni di sicurezza 
PDF. La finestra di dialogo Opzioni FlashPaper contiene le schede Generali e Sicurezza PDF.

Uso della scheda Generali

1 Selezionare Includi struttura se si desidera mantenere nel file FlashPaper la struttura presente nel 
documento Microsoft Office. (Per i documenti di Excel, la struttura è definita dai titoli delle 
linguette di tutti i fogli.)
Nota: è l'impostazione predefinita.

2 Selezionare Visualizza risultati se si desidera aprire il file convertito in un browser, 
immediatamente dopo la conversione.
Nota: è l'impostazione predefinita.

3 Se si converte un documento di Microsoft Excel, procedere in uno dei modi seguenti:
■ Per stampare tutti i fogli di lavoro, selezionare Converti cartella di lavoro. (È l'impostazione 

predefinita.)
■ Per stampare solo i fogli selezionati, selezionare Converti fogli attivi.

Uso della scheda Sicurezza PDF

1 Selezionare Richiedi password per aprire il documento se si desidera richiedere agli utenti una 
password per visualizzare il documento. La password può essere impostata nella casella di testo, 
La password fa distinzione tra lettere maiuscole e minuscole, può contenere sia lettere che 
numeri e ha una lunghezza massima di 32 caratteri.

2 Selezionare Limita azioni consentite sui documenti aperti per limitare determinate azioni, 
quindi procedere nel modo seguente:
■ Nella casella di testo Password, digitare una password che consenta agli utenti di eseguire le 

azioni limitate. La password fa distinzione tra lettere maiuscole e minuscole, può contenere 
sia lettere che numeri e ha una lunghezza massima di 32 caratteri.

■ Selezionare Impedisci stampa per impedire agli utenti che non dispongono della password 
specificata di stampare il documento.

■ Selezionare Impedisci modifica per impedire agli utenti che non dispongono della password 
specificata di modificare il documento.

■ Selezionare Impedisci selezione di testo e immagini per impedire agli utenti senza la 
password specificata di selezionare il testo o le immagini del documento.

■ Selezionare Impedisci modifiche alle annotazioni o ai campi modulo per impedire agli 
utenti che non dispongono della password specificata di aggiungere o modificare le 
annotazioni presenti nel documento.
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CAPITOLO 4
Uso di FlashPaper con altri prodotti Macromedia
Macromedia FlashPaper 2 può essere integrato con Macromedia Breeze, Macromedia Contribute 
e Macromedia Flash e consente di utilizzare i file SWF FlashPaper in tutte queste applicazioni.

Uso di FlashPaper con Macromedia Breeze

Uso di FlashPaper con Macromedia Contribute

Uso di FlashPaper con Macromedia Flash

Uso di FlashPaper con Macromedia Breeze

L'integrazione fra Macromedia FlashPaper e Breeze consente ai presentatori Breeze di condividere 
i file SWF FlashPaper con i partecipanti Breeze. Quando un presentatore carica un file SWF 
FlashPaper nella Content pod (Sezione contenuti) di Breeze, il file diventa visibile a tutti i 
partecipanti. Il presentatore può controllare il modo in cui i partecipanti visualizzano il file SWF 
FlashPaper mostrando soltanto alcune parti del documento, selezionando gli elementi di testo più 
importanti oppure spostandosi fra le pagine.

È possibile aggiungere i file SWF FlashPaper alle proprie presentazioni Breeze mediante il 
pulsante Select Content (Seleziona contenuto) o il menu a comparsa Content (Contenuto).

Per caricare un file SWF FlashPaper in Breeze mediante il pulsante Select Content 
(Seleziona contenuto):

1 Specificare una riunione Breeze di cui si è presentatori.
2 Selezionare il layout Slides (Diapositive) facendo clic sul pulsante Slides (Diapositive) 

nell'angolo inferiore sinistro della finestra dell'applicazione Breeze.
3 Fare clic sul pulsante Select Content (Seleziona contenuto). Se il pulsante Select Content 

(Seleziona contenuto) non è visibile, fare clic sul segno più (+) nell'angolo inferiore sinistro della 
Content pod (Sezione contenuti).
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4 Selezionare un file SWF FlashPaper dalla finestra di dialogo File Upload (Caricamento file) e 
fare clic su Open (Apri).
Il file SWF FlashPaper selezionato viene caricato in Breeze e visualizzato nella finestra della 
presentazione.

Per caricare un file SWF FlashPaper in Breeze mediante il menu a comparsa Content 
(Contenuto):

1 Specificare una riunione Breeze di cui si è presentatori.
2 Selezionare il layout Slides (Diapositive) facendo clic sul pulsante Slides (Diapositive) 

nell'angolo inferiore sinistro della finestra dell'applicazione Breeze.
3 Fare clic sul menu a comparsa Content (Contenuto) e scegliere una delle seguenti opzioni:

Select from Content Library (Seleziona da libreria contenuti) per selezionare un file SWF 
FlashPaper dalla Content Library (Libreria contenuti), quindi fare clic su Open (Apri).
Select from My Computer (Seleziona dal computer) per selezionare un file SWF FlashPaper 
dal proprio computer, quindi fare clic su Open (Apri).
Select from Room Content (Seleziona da contenuti sala) per selezionare un file SWF 
FlashPaper che è già stato caricato nella riunione Breeze.

Il file SWF FlashPaper selezionato viene visualizzato nella finestra della presentazione.

Uso di FlashPaper con Macromedia Contribute

Per convertire un documento in un file SWF FlashPaper, è possibile utilizzare il menu Inserisci di 
Contribute oppure trascinare il documento nella bozza di Contribute e quindi inserirlo come 
documento FlashPaper. Se si incorporano file SWF FlashPaper nelle pagine Web del proprio sito, 
gli utenti possono visualizzare i file del sito anche se non dispongono del software che ha creato i 
documenti originali e senza dover chiudere la pagina Web.

Creazione e inserimento dei file SWF FlashPaper

Per inserire un file SWF FlashPaper nella bozza di Contribute, utilizzare il menu Inserisci oppure 
trascinare il documento nella bozza.

Per creare e inserire un file SWF FlashPaper mediante il menu Inserisci:

1 Nella bozza, collocare il punto di inserimento nella posizione in cui si desidera includere il file 
SWF FlashPaper.

2 Selezionare Inserisci > Documento come FlashPaper.
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3 Nella finestra di dialogo che viene visualizzata, individuare il file da convertire in file SWF 
FlashPaper, quindi fare clic su Apri.
Viene visualizzata la finestra di dialogo Opzioni FlashPaper.

4 Selezionare le opzioni da applicare al documento da inserire.
Per ulteriori informazioni sulle opzioni di FlashPaper, vedere “Uso della finestra di dialogo 
Opzioni FlashPaper”.

5 Fare clic su OK.
Contribute converte il documento in file SWF FlashPaper e lo inserisce nella bozza.

Per creare e inserire un file SWF FlashPaper mediante trascinamento:

1 Nella bozza, collocare il punto di inserimento nella posizione in cui si desidera includere il file 
SWF FlashPaper.

2 Trascinare il documento da convertire e posizionarlo nel punto di inserimento.
Viene visualizzata la finestra di dialogo Inserisci documento Microsoft Office.

3 Selezionare Inserisci > Documento come FlashPaper.
4 Fare clic su OK.

Contribute converte il documento in file SWF FlashPaper e lo inserisce nella bozza.

Per eliminare un file SWF FlashPaper da una bozza:

1 Nella bozza, fare clic sul file SWF FlashPaper per selezionarlo.
2 Premere il tasto Canc.
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Uso della finestra di dialogo Opzioni FlashPaper

La finestra di dialogo Opzioni FlashPaper consente di definire le dimensioni e l'orientamento di 
pagina di un file SWF FlashPaper da inserire. È possibile anche scegliere di includere le strutture 
documento di Microsoft Office, se necessario.

Come utilizzare la finestra di dialogo Opzioni FlashPaper

1 Per Orientamento pagina, scegliere Verticale o Orizzontale.
2 Per Dimensione pagina, effettuare una delle seguenti operazioni:

■ Selezionare Standard, quindi scegliere dal menu a comparsa una dimensione di pagina 
predefinita per il documento. 

■ Selezionare Personalizzato per impostare una larghezza e un'altezza specifiche per le pagine 
del documento. Utilizzare il menu a comparsa per specificare le dimensioni in millimetri o 
in pollici.

3 Se si converte un documento di Microsoft Office che contiene una struttura e si desidera 
mantenere questa struttura nel file SWF FlashPaper, selezionare Mostra struttura documento, 
se presente.

4 Fare clic su OK.
Contribute converte il documento in file SWF FlashPaper e lo inserisce nella pagina.
Suggerimento: se occorre rimuovere il file SWF appena inserito, è possibile scegliere Modifica > 
Annulla FlashPaper.

Uso di FlashPaper con Macromedia Flash

È possibile inserire un file SWF FlashPaper in un file FLA Flash. Quando il file FLA viene 
esportato in formato SWF, il file SWF FlashPaper viene incorporato nel file SWF Flash esportato.

Il seguente codice mostra come caricare un file FlashPaper SWF in un normale file FLA mediante 
la funzione loadFlashPaper():
function loadFlashPaper(

path_s, // path of SWF to load
dest_mc, // MC which we should replace with the SWF
width_i, // new size of the dest MC
height_i, // new size of the dest MC
loaded_o) // optional: object to be notified that loading is complete

{
var intervalID = 0;
var loadFunc = function()
{

dest_mc._visible = false;
var fp = dest_mc.getIFlashPaper();
if (!fp)

return;
if (fp.setSize(width_i, height_i) == false)

return;
dest_mc._visible = true;
clearInterval(intervalID);
loaded_o.onLoaded(fp);

}
intervalID = setInterval(loadFunc, 100);
dest_mc.loadMovie(path_s);
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}

Il seguente codice mostra come utilizzare la funzione loadFlashPaper() dopo avere incorporato 
un file FlashPaper SWF:
function onLoaded(fp)
{

// loading is complete, so we can now adjust the current page, zoom, etc.
// go to page 50.
fp.setCurrentPage(50);
// change magnification to 33%
fp.setCurrentZoom(33);

}
loadFlashPaper("FlashPaper.swf", theDocMC, theDocMC._width, theDocMC._height, 

this);

Il valore fp.setCurrentPage è stato impostato su 50 e il valore fp.setCurrentZoom su 33. 
Quando il file FLA verrà esportato, la pagina 50 del file FlashPaper SWF incorporato apparirà 
all'interno del file SWF esportato con un ingrandimento del 33%.
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